
   

 
Informação aos utilizadores 

 

 

hamamos a atenção dos utilizadores da Biblioteca Pública de Évora para o facto de a 

utilização das nossas colecções implicar a observância de algumas regras e condições : 

 
C 

• Deve ser sempre apresentado, para confirmação, ao funcionário responsável pela secção 

um documento de identificação; 

• Preenchimento manual de uma ficha de requisição. Reiteramos a necessidade de a ficha ser 

preenchida na sua totalidade sendo obrigatório o preenchimento de todos os campos de 

identificação, os campos “Data” e “Assinatura”, e ainda, no caso da Leitura de Cimélios, o 

campo “Objectivo da leitura”. Pedimos também aos nossos leitores que usem o máximo 

cuidado na caligrafia utilizada; 

• Manusear os livros com cuidado, respeitando o seu ângulo de abertura (< 100°) e sem 

exercer pressão nas lombadas, pois pode quebrar as encadernações e rasgar as folhas; 

• Não empilhar os documentos; 

• Os documentos avulsos apenas devem ser retirados da respectiva capa de protecção no 

momento a utilização, sendo imediatamente recolocados no seu lugar 

• Fechar a obra, sempre que se interrompa o trabalho; 

• Não escrever, apoiar qualquer objecto ou fazer pressão sobre um livro ou documento 

• Utilizar lápis de grafite em vez de esferográfica;  

• Não marcar as folhas com dobras; 

• Utilizar versões digitais e não os originais se estas estiverem disponíveis; 

• Não comer, beber ou fumar e evitar levar garrafas de água para o interior das salas. 

 

Estamos certos de poder contar com a habitual compreensão e o bom acolhimento destes 

princípios por parte de todos os nossos leitores, na certeza de que o reafirmar destes 

procedimentos visa melhorar a qualidade dos nossos serviços, garantir e aumentar a segurança e 

contribuir para a preservação das nossas colecções.  

 


